
TABELA DE TEMPORALIDADE

ATIVIDADE-FIM

A. C. A. I. E. A. P.

40.01.01.01. Plano Anual de Capacitação, 

Programa ou Projeto. 10 10 NÃO SIM Decreto nº 15.924 de 06 de fevereiro de 2015 Documentação importante para memória Institucional.

40.01.01.02. Edital de Formação. 5 5 NÃO SIM
Lei nº 11.473 de 14 de maio de 2009;

Lei 12.615 de 28 de dezembro de 2012

Trata-se de Processo Seletivo Interno de Profissionais Especializados para

atuarem na Formação Continuada dos Educadores da Rede Publica da

Educação do Estado da Bahia.

Incluir as erratas dos editais de formação, quando houver.

40.01.01.03. Plano de Trabalho Anual 5 5 NÃO SIM
Instrução Interna n° 03/2009 Documentação em suporte papel e digital. Importante para memória

Institucional.

40.01.02.01. Cronograma de Formação.
2 2 SIM NÃO

40.01.02.02. Convite. 3 2 SIM NÃO

40.01.02.03. Ata de Reunião.
2 2 NÃO SIM

40.01.02.04. Dossiê de Inscrição em Curso.
2 2 NÃO SIM

40.01.02.05. Atestado de Comprovação. 2 2 SIM NÃO Instrução Interna n° 04/2009

40.01.02.06. Livro de Registro de 

Certificado.
5 5 NÃO SIM Instrução Interna n° 04/2009

40.01.03.01. Certificado. 5 5 NÃO SIM Instrução Interna n° 04/2009

40.01.03.02. Atestado de Comprovação. 5 5 SIM NÃO Instrução Interna n° 04/2009

40.01.03.03. Declaração de Formação 2 2 SIM NÃO Instrução Interna n° 04/2009

40.01.03.04. Lista de Frequência de 

Formação.
3 3 NÃO SIM

Instrução Interna n° 10/2019

40.01.03.05. Dados Síntese de Frequência. 3 3 SIM NÃO
Instrução Interna n° 10/2019

40.01.03.06. Ata de Reunião de Seminário. 2 2 NÃO SIM

40.01.04.01. Convite. 5 5 NÃO SIM

40.01.04.02. Ata de Reunião de Debates de 

Estudos.
2 2 NÃO SIM

40.01.04.03. Declaração de Participação. 2 2 SIM NÃO

40.01.04.04 Projeto de Experimento. 5 5 NÃO SIM Decreto nº 15.924 de 06 de fevereiro de 2015

40.01.01 Desenvolvimento de 

Programas e Projetos de 

Educação.

FUNÇÃO: 40 - GESTÃO DE FORMAÇÃO INICIAL E CONTINUADA

.            SUBFUNÇÃO: 40.01 - FORMAÇÃO DE PROFISSIONAIS DA EDUCAÇÃO

Atividade Tipologia Documental
Prazo de Guarda* Destinação

Base Legal Observação

GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA

INSTITUTO ANÍSIO TEIXEIRA (IAT)

40.01.02 Elaboração de 

Programação de Cursos de 

Formação (presencial e à 

distância)

40.01.03 Realização de Cursos 

e Eventos

40.01.04 Implementação de 

Projetos Experimentais 

Pedagógicos



40.01.04.05. Termo de Referência. 5 5 NÃO SIM

40.01.04.06. Certificado. 2 2 SIM NÃO Instrução Interna n° 04/2009

40.01.05.01. Desenho Pedagógico. 4 4 NÃO SIM

40.01.05.02. Briefing de Formação. 2 2 NÃO SIM

40.01.06.01. Comunicação Externa de Bolsa 

Auxílio.
4 4 NÃO SIM

Lei n° 11.473 de 14 de maio de 2009 Alterada

para Lei n° 12.615 de 28 de dezembro de 2012.

40.01.06.02. Relatório de Bolsa Auxílio. 4 4 NÃO SIM
Lei n° 11.473 de 14 de maio de 2009 Alterada

para Lei n° 12.615 de 28 de dezembro de 2012.

40.01.06.03. Crítica de Bolsa Auxílio. 4 4 NÃO SIM
Lei n° 11.473 de 14 de maio de 2009 Alterada

para Lei n° 12.615 de 28 de dezembro de 2012.

40.01.07.01 Registro de Hóspede. 4 4 SIM NÃO
Instrução Interna n° 34/2009

40.01.07.02. Relatório ROLLS. 3 2 NÃO SIM
Instrução Interna n° 34/2009

40.02.07.03. Dados Síntese de Frequencia 3 2 NÃO SIM Instrução Interna n° 10/2019

40.01.05 Produção de Materiais 

Pedagógicos

40.01.06 Controle de Recursos 

Didático-pedagógicos

40.01.07 Controle do Serviço 

de Hotelaria e Alimentação

40.01.04 Implementação de 

Projetos Experimentais 

Pedagógicos


