
 

 

PLANO DE CLASSIFICAÇÃO DE DOCUMENTOS - ATIVIDADE-FIM 

INSTITUTO ANÍSIO TEIXEIRA (IAT) 

 

FUNÇÃO: 40 - GESTÃO DE FORMAÇÃO INICIAL E CONTINUADA 

Tem por finalidade planejar e coordenar estudos e projetos referentes a ensino, 

pesquisa, experimentações educacionais e capacitação de recursos humanos 

na área de educação. 

 
SUBFUNÇÃO: 40.01 – FORMAÇÃO DE PROFISSIONAIS DA EDUCAÇÃO 

Tem por finalidade cumprir e fazer cumprir a legislação aplicável ao IAT, 

executando a política de formação dos profissionais da educação do Estado da 

Bahia, em articulação com a SEC. Promover articulação com órgãos e entidades 

estaduais, nacionais, extrangeiras e internacionais, objetivando o cumprimento 

da sua função. 

Atividade: 40.01.01 – Desenvolvimento de Programas e Projetos de 

Educação 

Tipologia Documental: 40.01.01.01. Plano Anual de Capacitação, 

Programa ou Projeto. 

Tipologia Documental: 40.01.01.02. Edital de Formação. 

Tipologia Documental: 40.01.01.03. Plano de Trabalho Anual 

 
Atividade: 40.01.02 – Elaboração de Programação de Cursos de Formação 

(presencial e à distância) 

Tipologia Documental: 40.01.02.01. Cronograma de Formação. 

Tipologia Documental: 40.01.02.02. Convite. 

Tipologia Documental: 40.01.02.03. Ata de Reunião. 

Tipologia Documental: 40.01.02.04. Dossiê de Inscrição em Curso. 

Tipologia Documental: 40.01.02.05. Atestado de Comprovação. 

Tipologia Documental: 40.01.02.06. Livro de Registro de Certificado. 

 
Atividade: 40.01.03 – Realização de Cursos e Eventos 

Tipologia Documental: 40.01.03.01. Certificado. 

Tipologia Documental: 40.01.03.02. Atestado de Comprovação. 



Tipologia Documental: 40.01.03.03. Declaração de Formação. 

Tipologia Documental: 40.01.03.04. Lista de Frequência de Formação. 

Tipologia Documental: 40.01.03.05. Dados Síntese de Frequência. 

Tipologia Documental: 40.01.03.06. Ata de Reunião de Seminário. 

 
Atividade: 40.01.04 – Implementação de Projetos Experimentais 

Pedagógicos 

Tipologia Documental: 40.01.04.01. Convite. 

Tipologia Documental: 40.01.04.02. Ata de Reunião de Debates de 

Estudos. 

Tipologia Documental: 40.01.04.03. Declaração de Participação. 

Tipologia Documental: 40.01.04.04 Projeto de Experimento. 

Tipologia Documental: 40.01.04.05. Termo de Referência. 

Tipologia Documental: 40.01.04.06. Certificado. 

 
Atividade: 40.01.05 – Produção de Materiais Pedagógicos 

Tipologia Documental: 40.01.05.01. Desenho Pedagógico. 

Tipologia Documental: 40.01.05.02. Briefing de Formação. 

 
Atividade: 40.01.06 – Controle de Recursos Didático-pedagógicos 

Tipologia Documental: 40.01.06.01. Comunicação Externa de Bolsa 

Auxílio. 

Tipologia Documental: 40.01.06.02. Relatório de Bolsa Auxílio. 

Tipologia Documental: 40.01.06.03. Crítica de Bolsa Auxílio. 

 
Atividade: 40.01.07 – Controle do Serviço de Hotelaria e Alimentação 

Tipologia Documental: 40.01.07.01 Registro de Hóspede. 

Tipologia Documental: 40.01.07.02. Relatório ROLLS. 
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